
Al Responsabile del trattamento  
dei dati del Settore – Servizio – Ufficio 

 
 
 

oggetto: richiesta di accesso ai dati personali artt 7 e 8 del codice della privacy 
 
 
 
Il/La sottoscritto/a ________________     interessato/a o delegato/a del Sig. ___________________ 
 
nato/a _______________________ il ___________________ residente ______________________ 
 

chiede ai sensi dell’art. 7 
 

comma 1:  
 accedere ai propri dati personali, ( specificare i dati personali, le  categorie dei dati o 

il trattamento cui fa riferimento), mediante: 
a)la conferma dell’esistenza o meno dei dati personali che lo riguardano, anche se 
non ancora registrati; 

                  b)la comunicazione degli stessi in forma intelligibile. 
 
comma  2:  

 l’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione: 
a)dell’origine dei dati personali; 

                  b)delle finalità e modalità del trattamento; 
c)della logica applicata in caso d trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti 
elettronici; 
d)degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante 
designato ai sensi dell’articolo 5, comma 2 del Dlgs n. 196/2003; 
e)dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere 
comunicati o che possono venire a conoscenza in qualità di rappresentante designato 
nel territorio del dello stato, di responsabili o incaricati. 
 

comma 3: 
 di ottenere ( quando i dati non sono corrispondenti alle realtà) : 

        a)l’aggiornamento, la rettifica ( quando le notizie e gli elementi sono errati) l’integrazione 
dei dati nell’ipotesi di trattamento illegittimo per violazione di legge; 
        b)la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in 
violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli 
scopi per i quali sono stati raccolti o successivamente trattati; 
        c)l’attestazione di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto 
riguarda il suo contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi; 
 
comma 4: 

 di opporsi in tutto o in parte: 
      a)al trattamento dei propri dati personali anche se pertinenti allo scopo della raccolta per i 
seguenti motivi legittimi ( elencarli).  
      b)al trattamento dei propri dati personali quando tale attività sia diretta a soli scopi di invio 
di materiale pubblicitario, di vendita diretta di beni e prodotti, ovvero al mero di compimento di 
ricerche di mercato o di comunicazione commerciali. 



luogo e data _______________________________ 
 

Firma 
 

I recapiti per la risposta, da darsi entro 15 giorni dal ricevimento ovvero entro 30 giorni dandone 
comunicazione all’interessato se le operazioni necessarie sono di particolare complessità o se 
ricorre altro quantificato motivo. sono i seguenti  
 
Via____________________________________ 
 e-mail____________________@____________. 
 
Allegati: copia della delega ( se necessario) e copia di un documento di riconoscimento. 
 
La richiesta e la relativa imposta possono essere fatte anche oralmente. 
 
L’interessato, nell’esercizio dei seguenti diritti: 

a) richiesta di ottenere conferma dell’esistenza di dati personali che lo riguardano, anche se 
non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile; 

b) richiesta di ottenere l’indicazione della logica dei dati personali; 
c) richiesta di ottenere l’indicazione della logica applicata al trattamento effettuato con 

l’ausilio di strumenti elettronici; 
d) richiesta di ottenere l’indicazione delle finalità e delle modalità del trattamento; 
è tenuto, se non risulta confermata l’esistenza dei propri dati, a contribuire nelle spese nella 
misura di euro 10 (dieci), che diventano 2.50 (due,cinquanta) se gli stessi dati sono stati trattati 
con strumenti elettronici e la risposta negativa viene fornita oralmente; se invece risulta 
confermata l’esistenza dei dati è tenuto a contribuire alle spese nella misura di euro 20 solo ed 
esclusivamente in presenza di riproduzione degli stessi su supporti considerati di maggior costo 
quali: audiovisivi, lastre, nastri, o altri specifici supporti magnetici. 
In ogni caso non è possibile chiedere alcun contributo se i dati ormai cancellati o comunque non 
più reperibili, risultano essere stati trattati in precedenza. 
Il versamento di cui sopra dovrà essere effettuato sul C/C 218100 B.N.L. Tesoreria Comunale 
CAB 4600 ABI 1005 CIN K Casuale: contributo spese per l’esercizio dei diritti dell’interessato. 

 
 


