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Ufficio Comunale di Censimento

BANDO DI SELEZIONE PER LA COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI RILEVATORI PER IL 15°
CENSIMENTO GENERALE DELLA POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI

IL DIRIGENTE

Visto il D.Lgs 6 settembre 1989, n. 322, e successive modifiche ed integrazioni;
Visto l'art. 50 del D.L. 31 maggio 2010, n. 78, convertito con modificazioni in Legge 30 luglio 2010, n. 122;
Visto il Piano Generale di Censimento, deliberato dal Presidente dell'Istat il 18 febbraio 2011:

Vista la determinazione sindacale n. 37 del 30 marzo 2011, con la quale & stato costituito I'Ufficio Comunale
di Censimento;

Vista la circolare dell'lstat n. 6 del 21 giugno 2011, relativa ai requisiti professionali, le modalita e i tempi di
reclutamento e formazione, i compiti dei rilevatori e coordinatori comunali:

Considerato che & stata verificata la indisponibilitd — all'interno del’ Amministrazione Comunale — di un

numero adeguato di risorse professionali da impiegare come rilevatori senza arrecare nocumento alle usuali
attivita istituzionali;

Ravvisata la necessita di modificare il bando di selezione pubblicato il 18/8/2011, al fine di consentire Ia
partecipazione anche ai cittadini extracomunitari, assicurando in ogni caso la validita delle domande

presentate con riferimento al precedente bando, che quindi non devono essere nuovamente
presentate,

DETERMINA

Art. 1
Indizione della selezione

E’ indetta una selezione per la costituzione di un elenco di rilevatori per lo svolgimento delle attivita del 15°

Censimento generale della popolazione e delle abitazioni, da utilizzare per lo svolgimento delle operazioni
censuarie.

Art. 2
Compiti dei rilevatori

| rilevatori sono tenuti a svolgere i compiti loro affidati dal Responsabile dell’'Ufficio Comunale di Censimento
e/o dai coordinatori comunali, e si devono attenere a quanto stabilito e previsto dal “Manuale di rilevazione”
che sara loro fornito dall’lstat al momento della formazione.

| rilevatori devono improntare la loro attivitd alla massima collaborazione con le persone e le famiglie
soggetti alla rilevazione censuaria.

Essi sono tenuti a rendere nota la propria identita, la propria funzione e le finalita della raccolta, anche
attraverso adeguata documentazione (cartellino ben visibile) ai sensi dell'art. 10 Codice di deontologia e di
buona condotta per i trattamento di dati personali a scopi statistici e di ricerca scientifica (All. A3 al Codice in
materia di protezione dei dati personali - d.Igs. 196/2003).

Devono, inoltre, fornire tutti i chiarimenti che consentano all'interessato di compilare in modo consapevole e
adeguato il questionario di censimento.

In particolare, i compiti affidati ai rilevatori sono:

* partecipare alle riunioni di formazione e acquisire le necessarie conoscenze e abilita attraverso i diversi
strumenti formativi che saranno messi a disposizione dall'Istat:

» gestire quotidianamente, mediante I'uso del Sistema di Gestione della Rilevazione (SGR), il diario della o

delle sezioni di censimento a ciascuno di essi assegnate dal Responsabile dell'UCC o dal coordinatore
competente per territorio;
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» effettuare la consegna dei questionari da compilare alle convivenze, nonché alle famiglie iscritte nella

LAC nei casi in cui la spedizione diretta da parte dell’lstat non abbia dato luogo ad effettivo recapito alla
famiglia destinataria;

* eseguire i solleciti alle unita di rilevazione non ancora rispondenti, rispettando tempi e modalita definite
dal coordinatore di riferimento o dal Responsabile del’UCC;

¢ provvedere al recupero dei questionari presso le famiglie non ancora rispondenti, tenendo conto degli
orari di presenza dei componenti nel domicilio e fornendo loro informazioni su finalitaA e natura

obbligatoria della rilevazione, nonché assicurando loro assistenza alla compilazione del questionario, ove
richiesta;

e coadiuvare i coordinatori e il personale delUCC nella gestione dei Centri Comunali di Raccolta;

« rilevare gli edifici e le abitazioni non occupate, nonché le persone abitualmente dimoranti nel territorio del
Comune non comprese nelle LAC, tenendo conto degli orari di loro presenza nel domicilio e offrendo loro
assistenza alla compilazione del questionario, ove richiesta:

e provvedere alla revisione dei dati contenuti nei questionari e alla compilazione dei riquadri di propria
pertinenza in essi contenuti;

e segnalare al coordinatore comunale o al Responsabile dellUCC eventuali violazioni dell'obbligo di

risposta ai fini dell'avvio della procedura sanzionatoria di cui all'art. 11 del d.Igs. 6 settembre 1989, n. 322
e successive modificazioni;

* svolgere ogni altro compito loro affidato dal Responsabile del’'UCC o dal coordinatore.

| rilevatori sono tenuti ad effettuare la rilevazione in qualsiasi zona del territorio comunale loro assegnata
dall'Ufficio Comunale di Censimento, da raggiungere con mezzo proprio e a proprie spese.

Nell'espletamento dell'incarico ricevuto & fatto divieto ai rilevatori di svolgere nei confronti delle unita da

censire attivita diverse da quelle proprie del Censimento e di raccogliere informazioni non contenute nel
questionario di rilevazione.

| rilevatori, considerati i compiti che sono tenuti a svolgere, devono essere muniti di personal computer e
avere un'adeguata capacita di utilizzo dello stesso e di navigazione in rete.

Il rilevatore le cui inadempienze o non sufficienti prestazioni di lavoro pregiudichino il buon andamento delle
operazioni censuarie verra sollevato dall'incarico.

Art. 3
Trattamento giuridico-economico

L'incarico di rilevatore si configura come un rapporto di lavoro autonomo occasionale.

I rilevatori sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell'art. 8 del D.Lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e sono

soggetti, in quanto incaricati di un pubblico servizio, al divieto di rivelazione e utilizzazione di segreti d'ufficio
di cui all'art. 326 del codice penale.

| rilevatori sono anche tenuti al rispetto della normativa in materia di protezione dei dati personali.

Ai rilevatori viene corrisposto un compenso lordo, comprensivo degli oneri contributivi (ivi compresi quelli a
carico del datore di lavoro) e di ogni altro onere previsto, composto da una parte fissa e forfetaria, e una
parte variabile. La parte fissa e finalizzata a compensare I'impegno richiesto ai rilevatori per tutte le attivita
non direttamente volte al recupero dei questionari, e per tener conto di eventuali insuccessi nei tentativi di
recupero dei questionari, ed & determinata in € 75,00 a settimana per ciascun rilevatore. La parte variabile &

invece commisurata al numero di operazioni svolte sul campo, e viene determinata secondo i parametri
unitari sotto riportati:

consegna questionari €1,00
recupero e revisione questionari €450
rilevazione abitazioni non occupate € 1,50
rilevazione convivenze €6,50
rilevazione edifici €1,50
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Il compenso verra corrisposto al termine delle operazioni censuarie, dopo la validazione da parte dell'lstat
dei dati trasmessi dal Comune.

In caso di mancata esecuzione dell'incarico, il rilevatore non ha diritto ad alcun compenso, né come parte
fissa né come parte variabile. In caso di sollevazione dall'incarico, il compenso e subordinato all'esame
qualitativo del lavoro svolto fino al momento della sollevazione. In caso di interruzione dell'incarico, il
compenso € commisurato al lavoro svolto fino al momento dell'interruzione.

Art. 4
Requisiti per I'ammissione

I candidati all'incarico di rilevatore devono essere in possesso dei seguenti requisiti:

a) diploma di scuola secondaria di secondo grado (scuola media superiore).

b) cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione Europea, ovvero essere cittadini
extracomunitari regolarmente soggiornanti nel territorio dello Stato italiano. | cittadini stranieri devono
peraltro godere dei diritti civili e politici negli Stati di appartenenza o di provenienza, e avere adeguata
conoscenza parlata e scritta della lingua italiana.

c) residenza nel Comune di Palermo, ad eccezione di coloro che hanno svolto, senza demerito, il ruolo di

rilevatore alla rilevazione pilota per il 15° Censimento generale della popolazione del 2009 per il Comune
di Palermo.

d) eta non inferiore agli anni 18.

e) godimento dei diritti politici.

f) non avere riportato condanne penali e di non avere in corso procedimenti penali pendenti.
g) idoneita psico-fisica ad assolvere l'incarico di rilevatore.

h) disponibilita ad operare a tempo pieno in qualsiasi zona del territorio comunale.

Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la presentazione delle
domande.

Non possono prendere parte al concorso coloro che siano stati destituiti o dispensati dall'impiego presso una
pubblica amministrazione, ovvero che siano stati dichiarati decaduti da un impiego pubblico per aver
conseguito l'impiego stesso mediante la produzione di documenti falsi o viziati da invalidita insanabile.

Art. 5
Titoli di preferenza

| candidati in possesso dei requisiti di cui allart. 4 verranno inseriti nell'elenco dei rilevatori per lo
svolgimento delle attivitda del 15° Censimento generale della popolazione e delle abitazioni in base alla
valutazione dei seguenti titoli di preferenza:

Titoli di studio
a) il possesso del diploma di laurea o del diploma universitario in discipline statistiche, economiche o sociali
b) il possesso di altro diploma di laurea o diploma universitario

c) il possesso di attestato ECDL — European Computer Driving Licence (Patente Europea per I'uso del
computer)

Esperienze lavorative

d) l'esperienza, senza demerito, come rilevatore alla rilevazione pilota per il 15° Censimento generale della
popolazione del 2009 per il Comune di Palermo

e) l'esperienza, senza demerito, come rilevatore al 14° Censimento generale della popolazione e delle
abitazioni del 2001 per il Comune di Palermo

f) l'esperienza, senza demerito, come rilevatore alla rilevazione dei numeri civici e delle abitazioni del 2010
per il Comune di Palermo

g) l'esperienza, senza demerito, come rilevatore in altre indagini statistiche inserite nel Programma
Statistico Nazionale a partire dal 2001 per il Comune di Palermo
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h) lesperienza, senza demerito, come rilevatore in altre indagini statistiche (sono escluse le indagini
telefoniche) per un periodo non inferiore a quindici giorni, anche non continuativi, a partire dal 2001

Art. 6
Valutazione dei titoli

| titoli di preferenza vengono valutati dall'Ufficio Comunale di Censimento secondo i punteggi di seguito
riportati.

Titoli di studio (massimo 30 punti)

(i punteggi di cui alle lettere a) e b) non sono cumulabili; indicare soltanto il titolo che da diritto al punteggio piu alto)

a) diploma di laurea o diploma universitario in discipline statistiche, economiche

o sociali Punti 20
b) altro diploma di laurea o altro diploma universitario Punti 15
c) attestato ECDL — European Computer Driving Licence (Patente Europea per

l'uso del computer) Punti 10

Esperienze lavorative (massimo 65 punti)

d) esperienza, senza demerito, come rilevatore alla rilevazione pilota per il 15°
Censimento generale della popolazione del 2009 per il Comune di Palermo  Punti 20

e) esperienza, senza demerito, come rilevatore al 14° Censimento generale

della popolazione e delle abitazioni del 2001 per il Comune di Palermo Punti 10
f) esperienza, senza demerito, come rilevatore alla rilevazione dei numeri civici
e delle abitazioni del 2010 per il Comune di Palermo Punti 10

g) esperienza, senza demerito, come rilevatore in altre indagini statistiche

inserite nel Programma Statistico Nazionale a partire dal 2001 per il Comune

di Palermo, fino ad un massimo di 4 indagini. Per ciascuna indagine: Punti 5 max punti 20
h) esperienza, senza demerito, come rilevatore in altre indagini statistiche (sono

escluse le indagini telefoniche) per un periodo non inferiore a quindici giorni,

anche non continuativi, a partire dal 2001 Punti 5

In caso parita di punteggio verra data priorita ai candidati piti giovani di eta.

Art. 7
Presentazione della domanda

La domanda di ammissione alla selezione dovra essere presentata esclusivamente on line, entro il 12
settembre 2011, compilando I'apposito modulo reperibile sulla home page del sito del Comune di Palermo
(www.comune.palermo.it). Al termine della compilazione sara generata automaticamente un’e-mail di
conferma, spedita all'indirizzo di posta elettronica specificato nella domanda.

Non verranno prese in considerazione le domande di ammissione che perverranno con qualsiasi altro mezzo
diverso da quello sopra specificato.

Nella domanda di ammissione i candidati debbono dichiarare sotto la propria responsabilita, ai sensi degli
artt. 46 e 47 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, e consapevoli delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del citato
D.P.R. per le ipotesi di falsita in atti e di dichiarazioni mendaci:

1) il cognome e il nome;

2) il luogo, la data di nascita e codice fiscale:

3) gli estremi della carta d’identita in corso di validita (numero, comune e data di rilascio)

4) l'indirizzo di residenza;

5) il recapito telefonico e l'indirizzo di posta elettronica, per le comunicazioni relative alla selezione;
6) la cittadinanza italiana o di uno Stato estero:

7) per i cittadini stranieri, la conoscenza parlata e scritta della lingua italiana;

8) il godimento dei diritti politici;
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9) di non essere incorsi in provvedimenti di destituzione o dispensa dall'impiego presso una pubblica
amministrazione;

10) di non avere riportato condanne penali e di non avere in corso procedimenti penali pendenti;

11) il diploma di scuola secondaria di secondo grado (scuola media superiore) posseduto, con
lindicazione dell’Istituto che lo ha rilasciato e dell'anno scolastico in cui é stato conseguito, nonché
della votazione riportata;

12) di possedere l'idoneita psico-fisica ad assolvere all'incarico di rilevatore;

13) la disponibilita ad operare a tempo pieno in qualsiasi zona del territorio del Comune di Palermo;

14) I'eventuale possesso di titoli di preferenza ai sensi dell'art. 5 del presente bando, con lindicazione di
tutti gli elementi utili per una loro corretta valutazione.

L'Amministrazione Comunale, ai sensi dell'art. 71 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, procedera ad effettuare

idonei controlli in ordine al possesso dei requisiti di accesso e dei titoli di preferenza e sull'osservanza di
altre prescrizioni obbligatorie del bando.

La presentazione della domanda autorizza il trattamento dei dati, finalizzato alla gestione della procedura di
selezione, ai sensi D.Lgs 30 giugno 2003, n. 196 in materia di protezione dei dati personali.

Il conferimento dei dati & obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione.

Art. 8
Formazione, approvazione e pubblicita della graduatoria

L'Ufficio Comunale di Censimento procedera a stilare I'elenco dei rilevatori per lo svolgimento delle attivita
del 15° Censimento generale della popolazione e delle abitazioni sulla base della valutazione dei titoli di
preferenza di cui all'articolo 5 secondo i punteggi di cui all'articolo 6.

L'elenco dei rilevatori, approvato con determinazione dirigenziale dell'Ufficio Comunale di Censimento, sara

affisso allAlbo Pretorio e pubblicato sul sito internet del Comune di Palermo allindirizzo
www.comune.palermo.it.

Art. 9
Attribuzione degli incarichi di rilevatore

L'elenco dei rilevatori verra utilizzato per la copertura dei posti di rilevatore per il 16° Censimento generale
della popolazione e delle abitazioni.

Gli incarichi di rilevatore verranno conferiti nel rispetto della graduatoria, tenendo conto delle esigenze
dellUfficio Comunale di Censimento, e in base al numero di questionari che saranno restituiti
spontaneamente dalle famiglie nel corso delle prime sei settimane di rilevazione.

La sottoscrizione dell'incarico, configurato come rapporto di lavoro autonomo occasionale, & subordinata alla
partecipazione ad apposito corso di formazione con frequenza obbligatoria, a cui i candidati saranno invitati
mediante invio di messaggio di posta elettronica all'indirizzo indicato nella domanda di partecipazione. Non
verranno affidati incarichi di rilevatore ai candidati che non avranno superato con esito positivo il test di
apprendimento, effettuato al termine della formazione secondo le modalita stabilite dall'lstat. La mancata
partecipazione alla formazione costituisce rinuncia all'incarico.

La mancata presentazione in servizio nel giorno di convocazione, senza giustificato motivo, costituisce
rinuncia all'incarico.

L'incarico decorre dal momento del conferimento e fino al completamento delle operazioni sul campo,
indicativamente previste per fine febbraio 2012, salvo eventuali proroghe.
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Art. 10
Comunicazioni

Tutte le comunicazioni dell'Ufficio Comunale di Censimento ai candidati verranno fornite unicamente tramite
messaggi di posta elettronica inviati all'indirizzo indicato nella domanda di partecipazione.

L’Amministrazione Comunale non assume alcuna responsabilita per il caso di dispersione di comunicazioni
dipendente da inesatte indicazioni dell'indirizzo di posta elettronica da parte del candidato o da mancata
oppure tardiva comunicazione del cambiamento dell'indirizzo indicato nella domanda, né per eventual
disguidi postali o imputabili a terzi, a caso fortuito o a cause di forza maggiore.

Il Responsabile del procedimento per la selezione di cui al presente bando & il Dr Girolamo D’Anneo, e-mail:
g.danneo@comune.palermo.it.

Palermo, 31/8/2011

Il Responsabile dell' Ufficio Il Dirigente Coordinatore
Comunale di Censimento Settore Servizi alla Collettivita

/ lirGi o DIAnneo 2 | Dr Maurizio\Pedicgne
ANV YA\ A s .




