
 

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO PER IL SERVIZIO DI IDEAZIONE E 

PROGETTAZIONE GRAFICA DI UNA BROCHURE ILLUSTRATIVA DELLA CITTA’ DI 

PALERMO . 

  

IMPORTO A BASE D’ASTA € 10.000,00 I.V.A. inclusa 

 

 

ART. 1 

OGGETTO E DESCRIZIONE DELLA PRESTAZIONE 

 

L’oggetto della prestazione riguarda la ideazione e progettazione grafica di una Brochure 

illustrativa della città di Palermo. 

La prestazione dovrà essere realizzata secondo le seguenti indicazioni: 

1. La Brochure illustrativa dovrà essere realizzata in due lingue (italiano, inglese). 

Dovrà essere di n° 32 pagine a colori in quadricromia, comprensivo di testi, 

traduzioni, minimo sedici fotografie con regolare manleva di utilizzo. 

2. La grafica dell’intera brochure illustrativa, dovrà essere realizzata interamente in 

quadricromia, dovrà essere ideata e progettata secondo criteri di forte attrattiva 

visiva, e dovranno contenere i seguenti temi: arte – cultura – mare – gastronomia – 

sport;  

 

ART. 2 

TERMINE DI CONSEGNA 

 

La ditta aggiudicataria avrà in esclusiva la ideazione e progettazione grafica di cui al presente 

appalto. 

L’aggiudicatario dovrà fornire all’Ente appaltante, l’esecutivo per la stampa, su supporto digitale in 

qualsiasi formato al fine di potersi interfacciare successivamente con la tipografia che procederà 

alla stampa della brochure illustrativa; 

il fornitore effettua il servizio a proprio rischio, assumendo a proprio carico tutte le spese 

necessarie per la realizzazione dell’elaborato grafico.  

La ditta aggiudicataria assume a proprio carico la responsabilità della puntuale esecuzione del 

servizio, anche in caso di scioperi o vertenze sindacali del suo personale, promuovendo tutte le 

iniziative atte ad evitare l’interruzione dello stesso.      

 

ART. 3 

PENALITA’ 

 

Qualora intervengano ritardi sulla consegna dell’elaborato rispetto al termine indicato e salvo 

casi di comprovata forza maggiore, sarà applicata la penale dell’1% sull’importo complessivo 

dell’appalto per ogni giorno solare di ritardo e fino ad un massimo del 10 % del costo complessivo.  

Qualora il ritardo superi i 30 giorni solari o comunque nel caso in cui la Ditta aggiudicataria rifiuti 

o trascuri l'adempimento delle condizioni del presente capitolato, l’Amministrazione Comunale 

potrà - di pieno diritto e senza formalità di sorta - risolvere il contratto a maggiori spese della 



Ditta stessa, incamerando a titolo di penale la cauzione definitiva di cui all’art. 10 del presente 

C.S.A., con diritto al risarcimento degli eventuali maggiori danni.  

Gli importi delle penali che dovessero eventualmente applicarsi nei modi sopra descritti, saranno 

trattenuti sull'ammontare della fattura ammessa a pagamento. 

 

ART. 4 

CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

 

L'Amministrazione Comunale di Palermo, procederà all’affidamento del servizio, con l’applicazione 

del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del D.lgs. n° 

163/2006 e s.m.i. secondo lo schema di punteggio massimo di seguito riportato:  

 

CRITERIO PUNTI 

Prezzo 20 

Organizzazione del servizio 50 

Competenze e professionalità del gruppo di lavoro 30 

 

La scelta dell’aggiudicatario verrà effettuata da un’apposita Commissione Giudicatrice, nominata 

ai sensi dell’art. 84 del D.lgs. 163/2006. Ad ogni offerta verrà attribuito dalla Commissione 

Giudicatrice un punteggio, sino ad un massimo di 100 punti, determinato in base ai seguenti 

elementi di valutazione, che fanno esplicito riferimento alle varie componenti dell’offerta: 

 

Elemento 1) Ribasso sul prezzo a base di appalto max punti 20 su 100 da attribuire sulla 

base del ribasso offerto dal concorrente sul prezzo a base di appalto e determinati come 

segue: 

Pi=20*Ri/Rmax 

Dove 

Pi=punteggio assegnato all’offerta i-esima; 

Ri=Ribasso sul prezzo a base di appalto dal concorrente i-esimo; 

Rmax=Miglior ribasso offerto sul prezzo a base di appalto in gara. 

L’arrotondamento del punteggio ottenuto verrà effettuato al secondo decimale. 

 

 Elemento 2) Organizzazione del servizio: max punti 50 su 100, così ripartiti: 

  2.a Strategia creativa, efficacia e originalità della proposta: max punti 25 su 100 

2.b Proposte migliorative rispetto alle condizioni minime di esecuzione del 

servizio, previste all’art. 1; le proposte migliorative possono riguardare 

l’organizzazione generale e i contenuti della brochure e/o la produzione, in 

abbinamento a quest’ultima, di ulteriori strumenti di comunicazione: max 25 su 

100 

Elemento 3) Competenze e professionalità del gruppo di lavoro: max punti 30 su 100, così 

ripartiti: 

3.a Livello di esperienza professionale delle risorse umane previste in materia di 

progettazione grafica: max punti 15 su 100 

In relazione agli Elementi 2 e 3 sopra descritti, la determinazione del punteggio relativo a 

ciascuna offerta viene effettuata con il seguente metodo: 

- per ciascun elemento di valutazione, attribuzione discrezionale, da parte di ciascun 

commissario, di un coefficiente compreso tra 0 e 1, secondo i criteri di cui al prospetto di 

seguito riportato: 

- Coefficiente - Criterio motivazionale 



- 0,0 - Assente – Completamente negativo 

- 0,1 - Quasi del tutto assente – Quasi completamente negativo 

- 0,2 - Negativo 

- 0,3 - Gravemente insufficiente 

- 0,4 - Insufficiente 

- 0,5 - Appena sufficiente 

- 0,6 - Sufficiente 

- 0,7 - Discreto 

- 0,8 - Buono 

- 0,9 - Ottimo 

- 1,0 - Eccellente 

-  

- Per ciascun elemento, determinazione del coefficiente definitivo ottenuto come media del 

coefficiente di ciascun commissario (con arrotondamento alla seconda cifra decimale 

dopo la virgola); 

- Per ciascun elemento, il concorrente che ha ottenuto il coefficiente con media maggiore 

viene rapportato all’unità; i coefficienti ottenuti dagli altri concorrenti vengono 

rapportati a questo, in misura proporzionale; 

- Per ciascun elemento, i coefficienti come sopra determinati vengono moltiplicati per il 

peso attribuito a ciascun elemento di valutazione. 

 

 

ART. 5 

 D.U.V.R.I. 

 

Il committente non ha provveduto alla redazione del DUVRI ai sensi dell’art. 26 comma 3 del  

D.lgs. 81/2008, in quanto non esistono rischi da interferenza fra l’attività lavorativa del 

committente e quella dell’impresa appaltatrice. L’importo degli oneri della sicurezza, pertanto, è 

pari a zero.  

 

ART. 6  

 PAGAMENTO 

 

Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario e/o postale, in conto corrente, indicato dalla 

Ditta aggiudicataria, entro i vigenti termini di legge, fermo restando che non si procederà ai 

suddetti pagamenti in assenza di D.U.R.C. regolare. Le spese scaturenti dal suddetto bonifico 

saranno, esclusivamente, a totale carico del beneficiario.  

Le fatture dovranno essere intestate al Comune di Palermo – Settore Sviluppo Strategico – 

Servizio Turismo – Via Salinas, 3 – Villa Trabia - 90141 Palermo – P. IVA 00519560825. 

L’Amministrazione non assume alcuna responsabilità per pagamenti eseguiti o fatti eseguire 

all’Amministratore, Procuratore o Direttore decaduto qualora la decadenza non sia comunicata 

tempestivamente. 

 

 

 

 

 

 

 



ART.7  

FATTURAZIONE E REVISIONE PREZZI 

 

La fatturazione dovrà essere effettuata a consegna dell’elaborato grafico in base al prezzo 

praticato in sede di gara, applicando i criteri di valutazione di cui al precedente art. 4).  

Nella predetta offerta si intendono compresi tutti gli oneri di cui al presente Capitolato. 

Pertanto, il prezzo praticato s'intende offerto dalla Ditta aggiudicataria in base a calcoli di sua 

propria convenienza, a suo rischio e sono quindi invariabili ed indipendenti da qualsiasi eventualità. 

La Ditta aggiudicataria non avrà, quindi diritto ad alcun sovrapprezzo, di qualsiasi natura e per 

qualsiasi causa o per sfavorevoli circostanze dopo l'aggiudicazione. 

 

ART.8 

 COMUNICAZIONI 

 

Tutte le comunicazioni ufficiali avranno luogo mediante raccomandata A/R o trasmissione fax. 

Ulteriori informazioni inerenti la gara potranno essere richieste al Servizio Turismo – Villa 

Trabia – Via Salinas, n° 3 Palermo tramite Tel. 091/7405924-5915; fax 0917405900 e-mail: 

promozioneturismo@comune.palermo.it.  

 

ART. 9 

SOSPENSIONE FORNITURA 

 

Per qualsiasi controversia la ditta non potrà sospendere il servizio, né rifiutarsi di dare 

esecuzione alle disposizioni dell’Amministrazione, potendo, altresì, fare le proprie riserve.  

Sulle riserve si pronuncerà l’Amministrazione le cui decisioni dovranno essere notificate alla 

ditta.  

 

ART. 10  

DEPOSITO CAUZIONALE 

 

A garanzia degli obblighi contrattuali la ditta aggiudicataria dovrà provvedere alla costituzione di 

deposito cauzionale definitivo in favore del Comune di Palermo, nelle forme previste dall ’art. 113 

del D.Lgs. 163/06. 

ART. 11 

SUB – APPALTO 

 

Resta inibito alla ditta aggiudicataria di cedere ad altri, senza preventiva autorizzazione 

dell’Amministrazione Comunale, in tutto o in parte, a qualsiasi titolo e sotto qualsiasi forma, il 

servizio di cui al presente capitolato e ciò sotto pena di risoluzione in danno.  

 

ART. 12) 

FINANZIAMENTO 

 

Il finanziamento della spesa necessaria per l’affidamento del servizio di cui alla presente gara 

avverrà tramite l’utilizzo di fondi del Bilancio Comunale.  

 

 

 

 

 



ART.13)  

RIFERIMENTI NORMATIVI 

 

Per quant’altro non previsto nel presente Capitolato speciale, valgono le norme di legge in materia.  

 

 

ART. 14)  

FORO COMPETENTE 

 

Per qualsiasi controversia il foro competente sarà quello di Palermo.  

 

 

ART. 15)  

ELEZIONE DOMICILIO 

 

La ditta aggiudicataria dovrà eleggere domicilio legale in Palermo.  

 

 

 


