
 

                           
 

COMUNE DI PALERMO 
AREA DELL’ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
Ufficio Servizi Educativi e Scuola dell’infanzia 0-6 anni 

e-mail: servizinfanzia@comune.palermo.it  - pec: servizinfanzia@cert.comune.palermo.it 
Via Notarbartolo, n°21/A - tel. 091 7404341 

 
 
Responsabili del procedimento: D.ssa V. Palmisano v.palmisano@comune.palermo.it,  
D.ssa T. Fornaciari t.fornaciari@comune.palermo.it, D.ssa F. Mazzola f.mazzola@comune.palermo.it  
Responsabile dell’istruttoria: Istrutt. amm.vo R. Di Chiara  r.dichiara@comune.palermo.it  
 

OGGETTO:  
Circolare. Avvio delle iscrizioni agli asili nido, al centro per bambini e famiglie e agli 
spazi gioco per bambini 18/36 mesi sia comunali sia privati convenzionati per l’anno 
educativo 2024/2025. 

    

       Agli Asili Nido comunali  
                Agli     Enti privati convenzionati 

       Alle  Circoscrizioni 
       All’ U.R.P. 
                                        

Si comunica che, come da Decreto Legislativo n.65/2017 e come da Regolamento vigente asili 
nido, le iscrizioni dei minori per l’anno educativo 2024/2025 per i servizi educativi per la prima 
infanzia vanno presentate a far data dal 29 gennaio 2024 fino all’ 11 marzo 2024 secondo le modalità 
di seguito indicate. 

REQUISITI PER L’ ISCRIZIONE 

Possono essere iscritti agli asili nido comunali e privati convenzionati i bambini sino a 36 mesi 
non compiuti alla data del 01 settembre 2024.  

Possono presentare domanda anche i genitori dei nascituri, purché la data presunta del parto, 
certificata dal medico, avvenga entro e non oltre il 31 luglio 2024.   

Possono essere iscritti agli spazi gioco presso gli enti privati convenzionati i bambini in età 
compresa fra i 18 e i 36 mesi. Gli spazi gioco sono servizi educativi in cui è prevista esclusivamente 
la somministrazione di una merenda.  

Le domande possono essere presentate dai nuclei familiari residenti nel Comune di Palermo. 
Possono presentare domanda d’iscrizione anche i non residenti, purché svolgano l’attività lavorativa 
nel Comune di Palermo. 
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I genitori possono presentare una sola domanda d’iscrizione, o al nido o allo spazio gioco 
esclusivamente nella circoscrizione in cui: 
A - risiede il nucleo familiare (entrambi i genitori, un genitore, un tutore o affidatario) 
B - almeno un genitore vi presti attività lavorativa 
C - risiedono i nonni.  
 
Centro per bambini e famiglie Palagonia 

Il Centro per bambini e famiglie è un servizio educativo rivolto ai bambini in età compresa tra i 
3 e i 36 mesi. È uno spazio d’incontro e socializzazione che offre alla famiglia la possibilità di stare 
con il proprio bambino in un’ambiente d’apprendimento dedicato al gioco e alla relazione. La 
presenza di un genitore o di un adulto accompagnatore è indispensabile per la frequenza.  

I genitori possono presentare domanda anche a prescindere dall’iscrizione al nido. Possono 
presentare domanda d’iscrizione i genitori che risiedono o lavorano nel Comune di Palermo.  
 

DOMANDA DI ISCRIZIONE, RICONFERMA E TRASFERIMENTO 

Le domande di iscrizione, riconferma e trasferimento devono effettuarsi da parte dei genitori e 
da chi esercita la potestà sul minore, esclusivamente online, a partire dal 29 gennaio e fino all’11 
marzo 2024. 

L’iscrizione va effettuata nel sito web Portale Scuola accendendo al link: https://portal-
keysuite.comune.palermo.it/public/index#/agencyServiceTree presente nella sezione “Servizi 
online”. 

L’accesso avviene esclusivamente con SPID o CIE.  
I genitori dei bambini frequentanti nell’anno educativo 2023-24 per la riconferma sono obbligati 

a presentare l’apposita domanda online.  
Le eventuali domande di trasferimento presso altri nidi o spazi gioco dovranno essere inoltrate 

con la medesima modalità. Tali richieste sono riservate esclusivamente in caso di: variazione di 
domicilio, di sede di lavoro dei genitori, di residenza dei nonni o in caso di avvicinamento alla 
residenza del bambino o al luogo di lavoro dei genitori o di ricongiunzione con il fratellino 
frequentante altro nido. 

Alla domanda d’iscrizione va allegato il modello ISEE con scadenza 31 dicembre 2024. Il 
modello deve contenere entrambi i genitori anche nel caso in cui gli stessi non siano conviventi ma 
ci sia il riconoscimento del minore da parte del genitore non coabitante.  

Per le istanze prive di modello ISEE non si applicano le agevolazioni tariffarie e le eventuali 
priorità nella stesura della graduatoria. In questi casi si applica la tariffa massima prevista fino al 31 
dicembre 2024. 

La retta dovuta è parametrata all’ISEE in corso di validità, quindi, dal 1° gennaio 2025 verrà 
adeguata al modello ISEE 2025. 

Gli ISEE non devono contenere né omissioni né difformità. 
Solo per lo spazio gioco NON è necessario allegare il modello ISEE. 
 
Per l’ammissione ai servizi è obbligatorio sottoporre alle vaccinazioni i minori di età 

compresa tra 0 e 6 anni (art. 3 della L.31/07/17 n.19). 
Tutti i responsabili delle strutture sono onerati di verificare la regolarizzazione vaccinale dei 

minori pena la decadenza dall’iscrizione.  
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CRITERI PER LA FORMULAZIONE DELLE GRADUATORIE 

L’Ufficio Servizi Educativi e Scuole dell’Infanzia 0-6 anni provvede alla redazione dell’elenco 
dei bambini riconfermati individuando, in ciascuna struttura, il numero dei posti disponibili. Questi 
vengono assegnati in forza delle graduatorie stilate sulla base delle seguenti priorità: 

1. Decreti del Tribunale dei Minori da cui si evinca il disagio all’interno del nucleo familiare 
(allegare documentazione); 

2. Disabilità del minore certificata ai sensi della Legge 104/92 o da certificare con pratica in 
itinere (allegare documentazione); 

3. Segnalazione e presa in carico del minore da parte dei Servizi Sociali (allegare 
documentazione) 

4. Convivenza e residenza con un solo genitore (allegare ISEE con la specifica del genitore non 
convivente); 

5. Disabilità del padre, della madre, del fratello o della sorella certificata ai sensi della Legge 
104/92 (allegare documentazione); 

6. Avere fratelli che frequentano e che risultano riconfermati alla frequenza; 
7. Essere figli di genitori entrambi lavoratori; 
8. Essere figli di genitori di cui uno lavoratore; 
9. Essere figli di genitori entrambi disoccupati; 
10. Essere gemelli senza alcuna discriminazione tra i due o più gemelli onde evitare la 

separazione; 
11. Appartenere a famiglie con almeno 4 figli inseriti nello stesso stato di famiglia. 
 
Per gli asili nido, a parità di requisiti, si considera prioritario il nucleo familiare con minore 

reddito, a parità di reddito l’età minore del bambino. 
Per gli spazi gioco, a parità di requisiti, avrà priorità il bambino più grande d’età. 
L’attivazione del servizio di spazio gioco è garantita con un numero di iscritti e frequentanti 

almeno pari a 6 bambini.  
 
SCORRIMENTO DELLE GRADUATORIE  
 

Ai bambini in lista d’attesa sono assegnati gli eventuali posti che si rendono disponibili. 
In seguito all’esaurimento della lista d’attesa, l’Ufficio attinge dalle graduatorie redatte per gli 

asili nido limitrofi previo consenso dei genitori. 
Le graduatorie degli spazi gioco non possono essere utilizzate per l’inserimento dei minori negli 

asili nido.  
 

PUBBLICAZIONI E RICORSI 
 

Le graduatorie provvisorie e definitive, in forma anonimizzata, vengono pubblicate sul Portale 
della Scuola, presso la sede di ciascun asilo, all’albo pretorio e sul sito istituzionale 
www.comune.palermo.it 

I soggetti che hanno un interesse specifico, valido e motivato, ai sensi della L.R. 10/91 e della L. 
241/90, possono chiedere l’accesso agli atti a supporto delle graduatorie presso l’Ufficio Servizi 
Educativi e Scuole dell’Infanzia 0-6 anni. 

Gli interessati possono presentare eventuale ricorso presso l’Ufficio Servizi Educativi e Scuole 
dell’Infanzia 0-6 anni, entro e non oltre 10 giorni dalla data di pubblicazione delle graduatorie 
provvisorie.  
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La valutazione del ricorso avviene entro 20 giorni dalla data di presentazione dello stesso. Per i 
ricorsi, inoltrati con raccomandata postale, si fa riferimento alla data del timbro postale. 

Avverso la graduatoria definitiva può essere presentato eventuale ricorso al TAR entro 60 giorni 
dalla pubblicazione. 

 
 
AMMISSIONE ALLA FREQUENZA 

L’Ufficio Servizi Educativi e Scuole dell’Infanzia 0-6 anni provvede ad ammettere alla frequenza 
i bambini collocati utilmente in graduatoria, in seguito all’esito positivo delle verifiche sul possesso 
dei requisiti d’accesso.  

I genitori dei bambini iscritti come nascituri, entro la prima settimana di settembre, devono 
presentare l’autodichiarazione di nascita presso l’asilo di appartenenza. 

Le tariffe sono determinate sulla base del valore ISEE e dalla fascia oraria di fruizione del 
servizio, come stabilito dalla Deliberazione di Consiglio Comunale n.72 del 27 maggio 2015. 

Come previsto dall’art. 13 del vigente Regolamento degli Asili Nido, il genitore deve provvedere 
entro il mese di luglio al versamento della prima quota. 

Per il servizio di spazio gioco la tariffa fissa è di € 30,00 mensili, determinata dal Regolamento 
dei Servizi per l’Infanzia DSS 42, da pagare direttamente all’Ente gestore. 

In caso di rinuncia o decadenza, le quote contributive già versate non sono rimborsabili.  
 

Gli Enti gestori potrebbero essere obbligati a modificare l’orario o a interrompere 
temporaneamente l’erogazione dei servizi in caso di manutenzione delle strutture e di eventuali altre 
esigenze legate alla salvaguardia della salute, dell’igiene e della sicurezza. 

Alla presente circolare, con l’allegato elenco delle strutture, comunali e convenzionate, sarà data 
la massima diffusione. 

Si precisa che nell’elenco, si fa riferimento alla piena ricettività per le strutture comunali e al 
numero di posti messi a disposizione per il comune per le strutture convenzionate.  
 
 
Per ulteriori informazioni: 
U.O. Servizi Educativi Comunali a gestione diretta 0/3  
tel.091/7404380-33-05, e-mail: asilinido@comune.palermo.it 
 
U.O. Progettazione e Gestione Amministrativa e Pedagogica Servizi 0-3 a Gestione Indiretta  
tel. 091/7404302-13-58, e-mail: pacinfanzia@comune.palermo.it 
 
 
 
 

                                          Il Dirigente Amministrativo 
                                                                 Dott. Rosario Gagliano                      
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