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COMUNE DI PALERMO 
A R E A  P E R S O N A L E  

SERVIZI DEMOGRAFICI, DECENTRAMENTO E MANUTENZIONI 

S E T T O R E  R I S O R S E  U M A N E  

Servizio Reclutamento Risorse Umane  

 

 

CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO 

PIENO ED INDETERMINATO DI N. 2 POSTI DI DIRIGENTE CONTABILE – 

ISTRUZIONI OPERATIVE PROVA SCRITTA 

 

 

 

Sede e data di svolgimento della prova 

La prova scritta si svolgerà presso la sede dell’Università degli Studi di Palermo, sita in Viale 

delle Scienze, - Edificio 19 - , in data 06/07/2023. 

All’interno della sede dell’Unipa sono disponibili parcheggi liberi e aree riservate al 

parcheggio di candidati con particolari esigenze (portatori handicap, immunodepressi, etc.) 

 

Accesso all’Area Concorsuale  

i candidati, dovranno presentarsi da soli e senza alcun bagaglio. 

 

I candidati dovranno presentarsi alle ore 08:30  

 

La mancata presentazione alla prova nel luogo, data e orario sopra indicato, ancorchè dovuta a 

caso fortuito o a causa di forza maggiore, sarà considerata, a tutti gli effetti, rinuncia all’intera 

procedura concorsuale e comporterà l’esclusione dalla stessa.  

L’Area Concorsuale dispone di una adeguata viabilità e di trasporto pubblico locale. 

 

Accesso dei candidati – PRESCRIZIONI E DIVIETI 

 

1)Obbligo di presentarsi senza alcun tipo di bagaglio. ; 

 

2)Divieto di consumo di alimenti per l’intera durata della prova ad eccezione di bevande di cui i 

candidati potranno munirsi preventivamente.  

 

3) Divieto di introdurre e/o consultare, durante la prova, testi di legge, dizionari, altri testi di 

qualunque tipologia. 

 

Area di transito 

Avuto accesso all’area concorsuale, i candidati dovranno raggiungere le postazioni di prima 

accettazione poste all’esterno dell’Edificio 19. Un addetto di questa amministrazione 

indicherà loro l’ingresso ove recarsi per procedere all’identificazione. 

Per le operazioni di identificazione, sarà resa disponibile penna monouso che il candidato utilizzerà 

poi per la prova e si dovrà esibire documento di identità, in corso di validità, ai soggetti preposti 

all’identificazione (è possibile trasmettere anticipatamente copia scansionata dei documenti di 

identità che saranno presentati in sede concorsuale, all’indirizzo pec: 

concorsi@cert.comune.palermo.it indicando in oggetto “Trasmissione documento riconoscimento 

per Concorso pubblico a n. 2 posti di Dirigente Contabile”). 

Al fine di ridurre al minimo la tempistica delle operazioni di identificazione, sul registro presenze, 

saranno già indicati gli estremi del documento di riconoscimento trasmesso dai candidati.  
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Sarà, infine, consegnata la busta contenente le Istruzioni comportamentali prova scritta e le 

Istruzioni consegna prova scritta ed una busta piccola nella quale si trova una scheda 

identificativa. I candidati dovranno riporre gli effetti personali (soprabito, borsa, cellulare, eventuali 

altri dispositivi elettronici, anche da polso, di qualunque tipologia, che permettano la 

connessione ad internet, etc..) in apposita busta monouso, cui verrà apposta una etichetta per il 

successivo ritiro. Tale busta, messa a disposizione da questa Amministrazione, verrà chiusa dal 

candidato stesso e riposta in apposita area, all’uopo, predisposta, presso la quale verrà 

accompagnato da un addetto di questa Amministrazione. 

 

 

Aula concorso 

Le Aule concorso, cioè gli spazi adibiti allo svolgimento della prova, presentano, in relazione al 

numero massimo dei candidati ammessi, pari a n.100, una più che congrua dimensione.  

I candidati accederanno ai locali attrezzati per lo svolgimento della prova, portando con sé la penna 

fornita al momento dell’identificazione e il materiale ricevuto al termine della procedura di 

identificazione. 

All’interno delle Aule concorso sono attrezzate le postazioni operative riservate ai candidati, 

costituite da scrittoio e sedia. 

I candidati, una volta raggiunta la postazione loro indicata dovranno rimanere seduti per tutto il 

periodo antecedente alla prova, quello della prova stessa e dopo la consegna dell’elaborato finchè 

non saranno autorizzati all’uscita dal personale preposto. Prima dell’inizio della prova sarà 

permesso l’allontanamento dalla propria postazione esclusivamente per recarsi ai servizi igienici.  

Le Istruzioni comportamentali prova scritta e le Istruzioni consegna prova scritta sono pubblicate, in 

allegato al presente. 

Al termine della prova scritta verrà redatto apposito Verbale dal Segretario della 

Commissione esaminatrice che sarà sottoscritto dai componenti della stessa. 

Non verrà rilasciato, in sede concorsuale, alcun attestato di partecipazione ad uso lavorativo. Se 

dipendenti di pubbliche amministrazioni la presenza al concorso è autocertificabile e pertanto 

l’attestato di partecipazione verrà inviato direttamente all’Amministrazione dove il candidato presta 

servizio, previa richiesta dell’Amministrazione stessa. Se dipendente di azienda privata, l’attestato 

verrà inviato al candidato, previa richiesta del medesimo, per posta elettronica certificata. 

 

Ulteriori informazioni 

 

Il piano di emergenza e di evacuazione è quello adottato dall’Unipa (Struttura Ospitante) 

  


