
F o r m a t o e u r o p e o

P E R I L C U R R I C U L U M
V I T A E

In f o r m a z io n i p e r s o n a l i

Nome

Indirizzo

Telefono

Fax

CATERINA MELI

E-mail Caterinameli85@gmail.com

Nazionalità ITALIANA

Data di nascita 1985

Es p e r ie n z a  l a v o r a t iv a

• Date (da-a) 
► Nome e indirizzo del datore di lavoro

2004

INPUT S.R.L.

» Tipo di azienda osettore Marketing

• Tipo di impiego Teleoperatrice

• Date (da -  a)
• Nome e indirizzo del datoredi 

lavoro
• Tipo di azienda osettore 

•Tipo di impiego 
• Principali mansioni e responsabilità

• Date (da -  a)
» Nome e indirizzo del datoredi 

lavoro
• Tipo di azienda osettore 

•Tipo di impiego

2004/05

Agenzia Immobiliare s.r.l.

Immobiliare

Coordinatrice / Responsabile di filiale

Gestione amministrativa / Contabile, coordinamento interno ed esterno 
dell'ufficio

2005/06

Agenzia Immobiliare s.r.l.

Immobiliare

Coordinatrice / Responsabile di filiale

mailto:Caterinameli85@gmail.com


• Principali mansioni e responsabilità Gestione amministrativa / Contabile, coordinamento interno ed esterno 
dell'ufficio

• Date (da -  a)

» Nome e indirizzo del datoredi 
lavoro

• Tipo di azienda osettore 
•Tipo di impiego

2006

Telkom Italia

Cali center 
Operatrice aut-band

•Date (da-a )
• Nome e indirizzo del datoredi 

lavoro
• Tipo di azienda osettore 

•Tipo di impiego

2006

Hidro Power

Depuratori d'acqua 

Promoter

• Date (da -  a)
» Nome e indirizzo del datoredi 

lavoro
• Tipo di azienda osettore 

•Tipo di impiego

2006 / 2007  

Servizio Civile Nazionale

Pubblico

Assistente f iscale presso Caf - Patronato Uil

• Date (da -  a)
1 Nome e indirizzo del datoredi 

lavoro
• Tipo di azienda osettore 

•Tipo di impiego

2007/2008  

Originals Marins

Abbigliamento uomo/donna/bambino  
Addetta alla vendita/cassa

• Date (da -  a)
» Nome e indirizzo del datoredi 

lavoro
• Tipo di azienda osettore 

•Tipo di impiego

2007 / 2008 

Caf- Patronato Uil

Pubblico
Assistente fiscale presso Caf - Patronato Uil

• Date (da -  a)
1 Nome e indirizzo del datoredi 

lavoro
• Tipo di azienda osettore 

•Tipo di impiego

2007 / 2008  

Calzedonia

Negozio franchising  

Addetta alla vendita e alla cassa

• Date (da -  a)
» Nome e indirizzo del datoredi 

lavoro
• Tipo di azienda osettore 

•Tipo di impiego

2008 / 2014

Caf- Patronato Informafamiglia - Claai 

Pubblico
Responsabile - Assistente fiscale presso Caf - Patronato



• Date (da -  a)
► Nome e indirizzo del datoredi

lavoro
• Tipo di azienda o settore

•Tipo di impiego

• Date (da -  a)
► Nome e indirizzo del datoredi

lavoro
•Tipo di azienda osettore 

•Tipo di impiego

•Date (da-a )
* Nome e indirizzo del datoredi 

lavoro
• Tipo di azienda o settore

•Tipo di impiego

2014 / 2016

Caf- Patronato Anmil

Pubblico

Responsabile - Assistente f iscale presso Caf - Patronato

2014/ 2016 

Ditta Arlotto Pietro

Privato

Consulente Fiscale

2016/2017 

Patronato Anmil

Privato 

Responsabile  
Patronato/ Caf

Is t r u z io n e  e f o r m a z io n e

• Date (da -  a) 
1 Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione
• Principali materie /abilità 

professionali oggetto dello studio
• Qualifica conseguita

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente)

2 0 0 3 /0 4
Diplom a di M a tu r i tà  in sc ie nze  soc ia li consegu ito  p resso  l ' is t i tu to  m a g is tra le -lic e o  
de lle  sc ienze  soc ia li C. F in o cch ia ro  A p r ile  d i Palerm o con la vo ta z io n e  d i 8 2 /1 0 0  
Sviluppo d e lle  m a te r ie  soc io lo g ich e  e ps ico log iche

Diplom a quinquennale 
V o taz ion e  8 2 /1 0 0

• Date (da -  a)
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione
• Principali materie/abilità 

professionali oggetto dello studio
• Qualifica conseguita

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente)

2 0 0 3 /0 4
S tag e  n e ll'a m b ito  de i p e rc o rs i d i istruzione nei centri socio  a ss is te n z ia li

E spe rienze  d ir e t t e  n e ll'a m b ito  de i c e n tr i  socio  a ss is te n z ia li

A t te s ta to  d i sup e ram e n to  de ll'esam e f in a le  
V o taz ion e  1 0 0 /1 0 0

• Date (da -  a)
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione
• Principali materie/abilità 

professionali oggetto dello studio
• Qualifica conseguita

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente)

C a p a c it à  e c o m p e t e n z e
PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della 
carriera ma non necessariamente 

riconosciute da certificati e diplomi 
ufficiali.

2 0 0 3 /0 4
Corso d i lingua ing lese "E n g lish  f o r  you " 

E spe rienze  diretta con insegn an ti d i m adre  lingua 

A t te s ta to  d i fre q u e n z a

N el corso  d e lla  mia v ita  la v o ra tiv a  ho a cq u is ito  c a p a c ita ’ o rg a n iz z a tiv e  n e ll'a m b ito  
d e lla  g e s tio n e  d e lle  r is o rs e  umane, ho c a p a c ita ’ te c n ic o /c o n ta b il i,  s p ic c a te  d o t i 
re la z io n a li con il pub b lico  e con i co llegh i.

Prima lingua I ta lia n o



ALTRE LINGUE 
Capacita' di lettura 

Capacita' di scrittura 
Capacita' di espressione orale

In g le s e  e fra n c e s e
Buona
Buona
Buona



C a p a c it a ' e  C o m p e t e n z e  
R e l a z io n a l i
V iv e r e  e  la v o r a r e  c o n  a lt r e  p e r s o n e , in

AMBIENTE MULTICULTURALE,OCCUPANDO 
POSTI IN CUI LA COMUNICAZIONE È 
IMPORTANTE E IN SITUAZIONI IN CUI È 
ESSENZIALE LAVORARE IN SQUADRA(AD ES. 
CULTURA E SPORT),ECC

R itengo  d i a ve re  d e lle  c a p a c ita ' re la z io n a li e com un ica tive  spec ie  nel ra p p o rto  con i 
p ubb lico , sp icca to  senso d i a d a tta m e n to  e buona d ia le tt ic a  con o tt im e  ca p a c ita ' d i 
in se rim e n to  nel lavoro  di g ruppo

C a p a c it a ' e C o m p e t e n z e

ORGANIZZATIVE O t t im e  c a p a c ita ' d i co o rd ina m e n to  n e ll'o rg a n izza z io n e  la v o ra tiv a  che ho sv ilu pp a to
AD ES. COORDINAMENTO E AMMINISTRAZIONE 
DI PERSONE, PROGETTI, BILANCI; SUL POSTO



DI LAVORO, IN ATTIVITÀ' DI VOLONTARIATO(AD 
ES. CULTURA E SPORT) A CASA ECC

CAPACITA* E 
COMPETENZE TECNICHE 
Con computer, attrezzature 
specifiche, macchinari ecc
PATENTE O PATENTI

PALERMO 18/10/2017

nel corso  deg li anni s ia  a live llo  pe rsona le  che in quello la vo ra tivo . Ho svo lto  il ruo lo  
d i re s p o n s a b ile / c o o rd in a tr ic e  in u n 'agenz ia  im m ob ilia re . Q u e s ta  esp e rien za  mi ha 
a r r ic c h ito  u lte r io rm e n te , g ra z ie  ad un im m ed ia to  c o n ta tto  con il p ubb lico , n o ta i, 
m e d ia to r i,  a r c h i t e t t i ,  ma s o p ra t tu t to  il coo rd ina m en to  d e lle  r is o rs e  umane.

R itengo d i a ve re  una buona conoscenza del s is te m a  o p e ra tiv o  w indow s, p a c c h e tto  
o ff ic e (w o rd ,e x c e l)  p o w e r -p o in t, in te rn e t

PATENTE B

Il sottoscritto è a conoscenza che, ai sensi dell’art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la falsità 
negli atti e l’uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali. Inoltre, il sottoscritto 
autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto dalla Legge 196/2003


